
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํา้มนั (ระยะที ่1 : 
ข ัน้ตอนออกคาํส ัง่รบัคาํขอรบัใบอนุญาต) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราชกระทรวงพลังงาน 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูร้ับใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีจ่ะแก�ไขเปลีย่นแปลงลกัษณะของสถานทีป่ระกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีไ่ด�รบั
อนุญาตตอ้งยืน่ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงตามแบบธพ.น. ๔ 
 
2. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
 
3. แผนผังบรเิวณแบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานบีรกิารน้ํามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 
 
หมายเหต ุ: 
 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับคําขอและผูย้ืน่คํา
ขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนดผูร้บัคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
4. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สาํหรับคา่
ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจํากดักําหนด 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองชา่งอบต.นาเคยีนหมูท่ี ่7 ต.นาเคยีนอ.เมอืงจ.
นครศรธีรรมราช 80000 โทร 075-355313/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :45 วันทําการ 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีร่ับคําขอและตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีกํ่าหนด
และสง่เรือ่งใหส้ํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามัน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทําการ กรมธรุกจิพลังงาน 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีผู่ร้ับผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ 

42 วันทําการ สํานักความปลอดภัย
ธรุกจิน้ํามัน 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานทีเ่บือ้งตน้ 
- แผนผังโดยสงัเขป 
- แผนผังบรเิวณ 
- แบบกอ่สรา้งระบบความปลอดภัยระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่
น้ํามันระบบทอ่ดับเพลงิระบบบําบัดน้ําเสยีหรอืแยกน้ําปนเป้ือน
น้ํามันระบบอปุกรณ์นริภยั 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ 
- สิง่ปลกูสรา้งอืน่แลว้แตก่รณี 
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -) 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วันทําการ สํานักความปลอดภัย
ธรุกจิน้ํามัน 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการ  (แบบธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลังงาน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / รับรองสําเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุพรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทัง้ของผูม้อบอํานาจและผูร้ับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

สํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามัน 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ีด่นิกรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ ีด่นิหรอืหนงัสอื - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ยนิยอมใหใ้ชท้ ีด่นิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานทีม่หีนา้ทีด่แูล

และรบัผดิชอบทีด่นิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขปแผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้งระบบความ
ปลอดภยัระบบควบคมุมลพษิระบบทอ่นํา้มนัระบบทอ่ดบัเพลงิระบบ
บําบดันํา้เสยีหรอืแยกนํา้ปนเป้ือนนํา้มนัระบบอปุกรณ์นริภยัแบบ
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่และสิง่ปลกูสรา้งอืน่
แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ3ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคาํนวณความม ัน่คงแข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุวศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรพรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทีใ่บอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาต
ทําทางเชือ่มถนนสาธารณะหรอืทางหลวงหรอืถนนสว่นบคุคลหรอื
สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาตทํา
สิง่ลว่งลํา้ลํานํา้ใหนํ้ามายืน่กอ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

14) 
 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) กองชา่งอบต.นาเคยีนหมูท่ี ่7 ต.นาเคยีนอ.เมอืงจ.นครศรธีรรมราช 80000 
(หมายเหต:ุ (1.ทางอนิเทอรเ์น็ต (http:www.nakean.go.th 
2.ทางโทรศัพท ์075-355313)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งกําหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที๒่
สถานทีย่ืน่แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหต ุ
 
 รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิที ่4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพาะกรณีทีเ่กีย่วขอ้งเทา่นัน้ 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน (ระยะที ่1 : ขัน้ตอนออกคําสัง่รับคําขอรับ
ใบอนุญาต) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภยัธรุกจิน้ํามันกรมธรุกจิพลังงานสํานักความปลอดภัยธรุกจิน้ํามัน 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบ
กจิการน้ํามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 
2)กฎกระทรวงควบคมุไอน้ํามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
 
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอันตรายจากฟ้าผา่ของสถานทีป่ระกอบกจิการน้ํามันพ.ศ. 2556 
 
4)กฎกระทรวงสถานบีรกิารน้ํามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว 
 
5)ประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งกําหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบคําขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 
6)ประกาศกระทรวงพลังงานเรือ่งหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภยัความรบัผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้ับความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
 
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุน้ํามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ไมม่ ี
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน (ระยะที ่1 : ขัน้ตอนออกคําสัง่
รับคําขอรับใบอนุญาต) อบต.นาเคยีน 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


