
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตการรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ. 
2556 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารหรอืบรเิวณของอาคารทีอ่ยูต่ดิกบัทางเทา้มหีนา้ทีด่แูลรักษาความสะอาดทางเทา้ทีอ่ยูต่ดิกบั
อาคารหรอืบรเิวณของอาคารถา้ละเลยไมก่ระทําการตามทีก่ลา่วและไดร้ับคําเตอืนจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่และไมป่ฏบัิตติามคํา
เตอืน 
 
เจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารหรอืทีด่นิของผูใ้ดวางกระถางตน้ไมบ้นทางเทา้หรอืปลกูตน้ไมท้ีบ่รเิวณภายนอกอาคารทีต่นเป็น
เจา้ของหรอืผูค้รอบครองและปลอ่ยปละละเลยใหต้น้ไมเ้หีย่วแหง้หรอืมสีภาพรกรงุรังหรอืปลอ่ยปละละเลยใหม้สี ิง่ปฏกิลูหรอืมลู
ฝอยในกระถางตน้ไมห้รอืทีบ่รเิวณภายนอกอาคาร 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมูท่ี ่7  ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงจังหวัดนครศรธีรรมราช/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :36 วัน 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตตรวจสอบยืน่คําขออนุญาตการรักษาความ
สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจความถกูตอ้งคําขอกรณีไมถ่กูตอ้งเอกสารไม่
ครบถว้นแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอใหแ้กไ้ขเพิม่เตมิใหดํ้าเนนิการหากไม่
ดําเนนิการในขณะนัน้ใหจ้ดัทําบันทกึขอ้ตกลงความบกพรอ่งและ
รายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในทีกํ่าหนด
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถานทีด่า้นสขุลักษณะกรณีถกูตอ้งตาม
หลักเกณฑอ์อกใบอนุญาต 
-กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑแ์นะนําใหป้รบัปรงุแกไ้ขดา้น
สขุลักษณะ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

4) - 
ออกคําสัง่ใหดํ้าเนนิการออกใบอนุญาต/อนุมัตติอ่อายใุบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนยีมอนุญาต/อนุมัตติอ่อายใุบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
จังหวัดนครศรธีรรมราช 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมเป็นไปตามไฟลแ์นบ 
(หมายเหต:ุ (สามารถดรูายละเอยีดคา่ธรรมเนยีมตามไฟลแ์นบ)) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมูท่ี ่7 ตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงจังหวัดนครศรธีรรมราช 
(หมายเหต:ุ (โทร 0 7535 5313)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนเรือ่งการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ.  
๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ (สามารถดรูายละเอยีดคา่ธรรมเนยีมตามไฟลแ์นบ)) 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ. 2556 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนเรือ่งการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ.  ๒๕๕๖ 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนเรือ่งการรักษาความสะอาดและ
ความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ. ๒๕๕๖ 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยพ.ศ. 2556  อบต.นาเคยีน 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


