
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตการควบคมุการประกอบกจิการตูนํ้า้หยอดเหรยีญพ.ศ. 
๒๕๕๗ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูป้ระกอบกจิการตูน้ํ้าดืม่หยอดเหรยีญตอ้งขอรับใบอนุญาตดําเนนิกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพตอ้งมกีารควบคมุตอ้งปฏบัิติ
และจดัสถานทีส่ําหรับประกอบกจิการนัน้ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑเ์งือ่นไขอันเกีย่วดว้ยสขุลักษณะตามทีกํ่าหนดไวใ้นขอ้บัญญัติ
นี ้
 
ผูป้ระกอบกจิการตูน้ํ้าหยอดเหรยีญรายใดประกอบกจิการอยูก่อ่นขอ้บัญญัตนิีใ้ชบั้งคับตอ้งยืน่คําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่
กําหนดภายใน 90 วันนับแตว่ันทีข่อ้บัญญตันิีใ้ชบั้งคับ 
 
หมายเหต ุ
 
1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2.ในกรณีทีผู่ย้ ืน่คําขอไมไ่ดม้าสง่เอกสารดว้ยตนเองใหผู้ย้ืน่คําขอมอบอํานาจใหก้บัผูม้าสง่เอกสารมอํีานาจในการลงนามใน
บันทกึ 2 ฝ่ายตามมาตรา 8 แทนผูย้ืน่คําขอถา้ผูย้ืน่คําขอไมไ่ดม้อบอํานาจใหก้บัผูม้าสง่คําขอและอบต.นาเคยีนตรวจสอบพบวา่
เอกสารทีย่ืน่มานัน้ไมถ่กูตอ้งครบถว้นตามทีคู่ม่อืประชาชนกําหนดอบต.นาเคยีนไมส่ามารถรบัเอกสารไวไ้ดเ้พราะไมส่ามารถ
จัดทําบันทกึ 2 ฝ่ายไดแ้ละแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมทูี ่7  ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงจังหวัดนครศรธีรรมราช/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :56 วัน 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรบัใบอนุญาตตรวจสอบยืน่คําขอนุญาตหรอืตอ่ใบอนุญาต
ประกอบกจิการการควบคมุประกอบกจิการตูน้ํ้ายอดเหรยีญ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งคําขอกรณีไมถ่กูตอ้งเอกสารไม่
ครบถว้ยแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอใหแ้กไ้ขเพิม่เตมิใหดํ้าเนนิการหากไม่
ดําเนนิการในขณะนัน้ใหจ้ดัทําบันทกึขอ้ตกลงความบกพรอ่งและ
รายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในทีกํ่าหนด
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

3) การพจิารณา 20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถานทีด่า้นสขุลักษณะ 
-กรณีถกูตอ้งตามหลัดเกณฑอ์อกใบอนุญาต 
-กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑแ์นะนําใหป้รบัปรงุแกไ้ขดา้น
สขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

4) - 
ออกคําสัง่ใหดํ้าเนนิการออกใบอนุญาต/อนุมัตติอ่อายใุบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนยีมอนุญาต/อนุมัตติอ่อายใุบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบตอ่อนุญาต 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

อืน่ๆตามทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนประกาศกําหนด 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ประกอบกจิการตูนํ้า้ด ืม่หยอดเหรยีญตูล้ะ 300 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมูท่ี ่7  ตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงจังหวัดนครศรธีรรมราช 
(หมายเหต:ุ (โทร 0 7535 5313)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตการควบคมุการประกอบกจิการตูน้ํ้าหยอดเหรยีญพ.ศ. ๒๕๕๗ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนเรือ่งการควบคมุการประกอบกจิการตูน้ํ้าดืม่หยอดเหรยีญพ.ศ.  2558 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนเรือ่งการควบคมุการประกอบ
กจิการตูน้ํ้าดืม่หยอดเหรยีญพ.ศ. 2558 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตการควบคมุการประกอบกจิการตูน้ํ้าหยอดเหรยีญ 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


