
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนอําเภอเมอืงนครศรธีรรมราชจังหวัดนครศรธีรรมราช
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ไมม่ขีอ้มลูหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คําขอ 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -) 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมูท่ี ่7 ต.นาเคยีนอ.เมอืงจ.
นครศรธีรรมราช/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :0 - 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เขยีนใบคํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

3) การพจิารณา 
เสนอคํารอ้งขอขอ้มลูขา่วสารใหผู้บ้รหิารพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
จัดหาขอ้มลูขา่วสารตามคําขอขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

40 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

5) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรบัขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีนอําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
 



คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์รบรหิารสว่นตําบลนาเคยีนหมูท่ี ่7 ต.นาเคยีนอ.เมอืงจ.นครศรธีรรมราช 
(หมายเหต:ุ (โทร. 0 7535 5313)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสช่ือ่กระบวนงาน) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:(ชือ่หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบรกิาร:(ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร) 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:(ใสช่ือ่ก.ม.ทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต) 
ระดบัผลกระทบ:(ใสร่ะดับผลกระทบ) 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:(ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร) 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:(ใสก่ฎหมายทีกํ่าหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายกําหนด) 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ  
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ  
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


