
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจํ่าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีน อําเภอเมอืงนครศรธีรรมราช จังหวัดนครศรธีรรมราช กระทรวง
สาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 หลักเกณฑ ์วธิกีาร 
 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ200 ตารางเมตร และมใิชเ่ป็นการขาย
ของในตลาด ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีร่ับผดิชอบ โดยยืน่คําขอตามแบบฟอรม์ที่
กฎหมายกําหนด พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถิน่ ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทีร่ับผดิชอบ (ระบ)ุ 2.
เงือ่นไขในการยืน่คําขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิน่) (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น (2) 
สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้ง
ตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิน่) 
 หา้มมใิหผู้ใ้ดจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ด ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตร เวน้
แตจ่ะไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ หากสถานทีด่ังกลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่เพือ่ขอรับรองการแจง้ 
หมายเหต ุ
1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
2.ในกรณีทีผู่ย้ ืน่คําขอไมไ่ดม้าสง่เอกสารดว้ยตนเองใหผู้ย้ืน่คําขอมอบอํานาจใหก้บัผูม้าสง่เอกสาร มอํีานาจในการลงนามใน
บันทกึ 2 ฝ่ายตามมาตรา 8 แทนผูย้ืน่คําขอ ถา้ผูย้ืน่คําขอไมไ่ดม้อบอํานาจใหก้บัผูม้าสง่คําขอ และ อบต.นาเคยีนตรวจสอบ
พบวา่เอกสารทีย่ืน่มานัน้ไมถ่กูตอ้งครบถว้นตามทีคู่ม่อืประชาชนกําหนด อบต.นาเคยีนไมส่ามารถรับเอกสารไวไ้ด ้เพราะไม่
สามารถจัดทําบันทกึ 2 ฝ่ายไดแ้ละแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 
3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีน หมูท่ี ่7 ตําบลนาเคยีน อําเภอ
เมอืง จังหวัดนครศรธีรรมราช/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 วัน 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่คําขอรับใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่าย
อาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
พรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่กําหนด 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีน อําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช 

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และความครบถว้น

1 ชัว่โมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีน อําเภอ



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
ของเอกสารหลกัฐานทันท ี
    กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่คําขอให ้
แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ดําเนนิการ หากไมส่ามารถดําเนนิการไดใ้น
ขณะนัน้ ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยืน่เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ที่
และผูย้ืน่คําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่
เอกสารเพิม่เตมิใหค้รบถว้น ตามทีกํ่าหนดในแบบบันทกึความ
บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืคําขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็น
หนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539)))  

เมอืงนครศรธีรรมราช 
จังหวัดนครศรธีรรมราช 

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลักษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ แนะนําให ้
ปรับปรงุแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตว่ันทีเ่อกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  
พ.ศ. 2557)))  

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีน อําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช 

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

4) - 
การแจง้คําสัง่ออกใบอนุญาต/คําสัง่ไมอ่นุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่กําหนด หากพน้กําหนดถอื
วา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอ่นุญาต 
        แจง้คําสัง่ไมอ่อกใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร แกผู่ข้อ
อนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับ
แตว่ันทีเ่อกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กี
ไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆ ละไมเ่กนิ 15 วัน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบ
ภายใน 7 วันนับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ทัง้นีห้ากเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่พจิารณายังไมแ่ลว้เสร็จ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืน่คําขอ
ทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้
เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้ ก.พ.ร.)))  

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีน อําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช 

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคํีาสัง่อนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่กําหนด  
(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่ําระตามระยะเวลาทีกํ่าหนด จะตอ้งเสยี
คา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีค่า้งชําระ 
))  

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาเคยีน อําเภอ
เมอืงนครศรธีรรมราช 

จังหวัดนครศรธีรรมราช 
 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารของสถาน
ประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ใบรบัรองแพทย ์ของผูข้อรบัใบอนุญาต ผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและ
ผูป้รงุอาหาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคา่ธรรมเนยีมเก็บ ขน มลูฝอย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) การออกหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจํ่าหนา่ยอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหาร 
ก.พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตร 100 บาทตอ่ปี 
ข.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 10 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 25 ตารางเมตร 
200 บาทตอ่ปี 
ค.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 25 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 50 ตารางเมตร 
400 บาทตอ่ปี 
ง.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 50 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 100 ตาราง
เมตร 800 บาทตอ่ปี 
จ.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 100 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 200 ตาราง
เมตร 1,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

2) การออกใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจํ่าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสม
อาหาร 
ก.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิกวา่ 200 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 300 
ตารางเมตร 2,000 บาทตอ่ปี 
ข.พืน้ทีป่ระกอบการเกนิกวา่ 300 ตารางเมตร 3,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาเคยีน หมูท่ี ่7  ตําบลนาเคยีน  อําเภอเมอืง  จังหวัดนครศรธีรรมราช 
(หมายเหต:ุ (โทร 0 7535 5313))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คําขอรับ ใบอนุญาตจดัตัง้ สถานทีจํ่าหน่ายอาหาร หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามยั 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สําเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 07/10/2558 16:15 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


