
 

 

ประกาศองคการบรหิารสวนตําบลนาเคียน 

เรื่อง  การกําหนดหลักเกณฑจํานวนคร้ังการลาหรือมาทํางานสายของพนักงานสวนตําบล 

ที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันและไมไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดอืน  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

******************************* 

  ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครศรีธรรมราช  เรื่อง 

หลักเกณฑ  และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล  ลงวันที่ 9 ธันวาคม 

2545 แกไขเพิ่มเตมิถึงปจจุบัน  ขอ 205 (7) ที่กําหนดใหนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูที่ไดรับ

มอบหมาย กําหนดจํานวนครั้งการลาหรือการมาทํางานสายของพนักงานสวนตําบล ที่จะไมไดรับการ

เลื่อนขั้นเงินเดือนเปนหนังสือไวกอน  โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองที่อันเปนที่ตั้งของแตละ

สวนราชการหรอืหนวยงาน องคการบริหารสวนตําบลนาเคียนพิจารณาแลวเห็นวา การวางหลักเกณฑ

จํานวนครั้งการลาหรือการมาทํางานสาย  ที่จะไมไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นของขาราชการ เปนเรื่อง  

ที่มีความจําเปน จึงไดวางหลักเกณฑจํานวนครั้งการลาหรือมาทํางานสายของพนักงานสวนตําบลที่จะ

ไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นและไมไดรับการเลื่อนขั้น ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดยเริ่มตั้งแต

วันที่ 1 ตุลาคม 2561 ดังนี้ 

  1.  คุณสมบัตขิองผูที่จะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดอืน 0.5 ข้ัน   

  พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพจิารณาเลื่อนขัน้เงนิเดอืนครึ่งขั้นในแตละครัง้

ตองอยูในหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

(1) ในครึ่งปที่แลวมาไดปฏิบัติงานตามหนาที่ของตนดวยความสามารถ และดวย

ความอุตสาหะจนเกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ  ซึ่งผูบังคับบัญชาไดพิจารณาประเมินตามขอ 

202 แลว  เห็นวาอยูในเกณฑที่สมควรจะไดเลื่อนขัน้เงนิเดอืนครึ่งขัน้  

(2) ในครึ่งปที่แลวมาจนถึงวันออกคําสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนตองไมถูกสั่งลงโทษทาง

วินัย   ที่หนักกวาโทษภาคทัณฑ  หรือไมถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับ

การปฏิบัติหนาที่ราชการ  หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่ราชการของตน

ซึ่งมใิชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรอืความผิดลหุโทษ 

  ในกรณีที่พนักงานสวนตําบลผูใดอยูในหลักเกณฑที่สมควรไดเลื่อนขัน้เงินเดือน   

และที่ไมไดเลื่อนขั้นเงินเดือนเพราะถูกสั่งลงโทษทางวินัยหรือถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษใน

กรณีนั้นมาแลว  ใหผูบังคับบัญชาเลื่อนขัน้เงนิเดอืนประจําครึ่งปตอไปใหผูนั้นตั้งแตวันที่ 1 เมษายนหรือ

วันที่ 1 ตุลาคม ของครัง้ที่จะไดเลื่อนเปนตนไป 

/ (3) ในครึ่งปที่แลว ... 
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(3) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมถูกสั่งพักราชการเกนิกวา 2 เดือน 

(4) ในครึ่งปที่แลวมาตองไมขาดราชการโดยไมมเีหตุผลอันสมควร 

(5) ในครึ่งปที่แลวมาไดรับบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลาไมนอยกวา 4 

เดอืน 

(6) ในครึ่งปที่แลวมาถาเปนผูไดรับอนุญาตใหไปศกึษาในประเทศ  หรอืไปศกึษา 

อบรม  หรอืดูงาน ณ ตางประเทศ  ตามระเบยีบวาดวยการใหขาราชการไปศึกษาฝกอบรม  และดูงาน 

ณ ตางประเทศ  ตองไดปฏิบัตหินาที่ราชการในครึ่งปที่แลวมาเปนเวลาไมนอยกวา 4 เดอืน 

(7) การประเมนิผลการปฏบิัตงิานอยูในระดับพอใชขึ้นไป 

(8) เนื่องจากองคการบรหิารสวนตําบลนาเคยีน ตัง้อยูในพื้นที่ที่การเดนิทางไปมา 

สะดวก จงึขอกําหนดใหในครึ่งปที่แลวมา ตองไมมาทํางานสายเกนิ 7 ครัง้ 

(9) ในครึ่งปที่แลวมาตองมีเวลาปฏิบัติราชการ 6 เดือน  โดยมีวันลาไมเกิน 23 

วัน  แตไมรวมถงึวันลาตาม (6) (7) และวันลาดังตอไปนี้ 

          (ก)  ลาอปุสมบท  หรอืลาไปประกอบพธิฮีัจย ณ เมอืงเมกกะ ประเทศ

ซาอุดิอาระเบยี  เฉพาะวันลาที่มสีทิธิ์ไดรับเงินเดอืนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดอืน 

           (ข)  ลาคลอดบุตรไมเกนิ 90 วัน 

           (ค)  ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลาย

คราว           รวมกันไมเกนิ 60 วันทําการ 

          (ง)  ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือ

ในขณะเดนิทางไปหรอืกลับจากปฏบิัตริาชการตามหนาที ่

         (จ)  ลาพักผอน 

           (ฉ)  ลาเขารับการตรวจเลอืกหรอืเขารับการเตรยีมพล 

           (ช)  ลาไปปฏบิัตงิานในองคการระหวางประเทศ 

 (ซ)  ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือน

ระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงนิเดอืน 

 (ฌ)  ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 

การนับจํานวนวันลาไมเกิน 23 วันสําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวย  ให

นับเฉพาะวันทําการ 

  2.  คุณสมบัตขิองผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดอืน 1.0 ข้ัน   

พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขั้นในแตละครั้ง     

ตองเปนผูอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 0.5 ขั้นตามขอ 1 และอยูใน

หลักเกณฑประการใดประการหนึ่งหรอืหลายประการ ดังตอไปนี้ดวย 

/ (1) ปฏบิัตงิาน ... 
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(๑) ปฏิบัติงานตามหนาที่และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานในระดับดีเดนและ

มีประสิทธภิาพและประสทิธผิล อันกอใหเกดิประโยชนและผลดยีิ่งตอทางราชการและสังคม  จนถอืเปน

ตัวอยางที่ดไีด  

(๒) ปฏิบัติงานโดยมีความคดิรเิริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง หรือไดคนควาหรือประดิษฐ      

สิ่งใดสิ่งหนึ่งซึ่งเปนประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ และทางราชการไดดาํเนินการตามความคิดรเิริ่ม

หรอืไดรับรองใหใชการคนควาหรอืสิ่งที่ประดษิฐนัน้ 

(๓) ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรําเสี่ยงอันตรายมาก หรือมีการ

ตอสู     ที่เสี่ยงตอความปลอดภัยของชีวติเิปนกรณพีเิศษ 

(๔) ปฏิบัติงานที่มีภาระหนาที่หนักเกินกวาระดับตําแหนงจนเกิดประโยชนตอ        

ทางราชการเปนพเิศษ และปฏบิัตงิานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 

(๕) ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรําเหน็ดเหนื่อย ยากลําบาก       

เปนพเิศษและงานนัน้ไดผลดยีิ่งเปนประโยชนตอทางราชการและสังคม 

(๖) ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจกรรมอยางใดอยางหนึ่งจนสําเร็จ

เปนผลดยีิ่งแกประเทศชาต ิ

(๗) การประเมนิผลการปฏบิัตงิานอยูในระดับดเีดน  

(๘) เนื่องจากองคการบรหิารสวนตําบลนาเคยีน ตัง้อยูในพื้นที่ที่การเดนิทางไปมา 

สะดวก จึงขอกําหนดใหในครึ่งปที่แลวมา ตองไมมาทํางานสายไมเกนิ 5 ครัง้ 

 3.  คุณสมบัตขิองผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดอืน 1.5 ข้ัน 

    พนักงานสวนตําบลซึ่งจะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนหนึ่งขั้นครึ่งในแตละ

ครั้ง     ตองเปนผูอยูในหลักเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 0.5 ขั้นตามขอ 1 และอยู

ในหลักเกณฑประการใดประการหนึ่งหรือหลายประการ ดังตอไปนี้ดวย 

(๑)  ปฏิบัติงานตามหนาที่และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานในระดับดีเดนและ

มีประสทิธภิาพและประสทิธผิล อันกอใหเกดิประโยชนและผลดยีิ่งตอทางราชการและสังคม  จนถอืเปน

ตัวอยางที่ดไีด  

(2)  ปฏิบัติงานโดยมคีวามคดิรเิริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง หรอืไดคนควาหรอืประดษิฐ

สิ่งใดสิ่งหนึ่งซึ่งเปนประโยชนตอทางราชการ 

 (3)  ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรําเสี่ยงอันตรายมาก หรือมีการ

ตอสูที่เสี่ยงตอความปลอดภัยของชีวติ 

    (4)  ปฏบิัติงานที่มีภาระหนาที่หนักเกินกวาระดับตําแหนงจนเกิดประโยชนตอทาง

ราชการและปฏบิัตงิานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดดีวย 

 

/ (5) ปฏบิัตงิาน ... 
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(5)  ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรําเหน็ดเหนื่อยยากลําบาก

และงานนัน้ไดผลดยีิง่เปนประโยชนตอทางราชการและสังคม 

(6)   ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจกรรมอยางใดอยางหนึ่งจนสําเร็จ  

เปนผลดยีิ่งแกประเทศชาต ิ

(7)  ผูที่ไดรับการคัดเลือก ยกยอง หรือไดรับรางวัลจากหนวยงาน  องคกร  

สถาบันภาครัฐหรอื ภาคเอกชน ซึ่งปรากฏช่ือเสยีงใหกับองคการบรหิารสวนตําบลนาเคียน 

    (8)  การประเมนิผลการปฏบิัตงิานอยูในระดับดเีดน  

    (9) มีวันลาปวย ลากิจ รวมกันไมเกิน 10 ครั้ง 15 วัน แตสําหรับพนักงานสวน

ตําบลที่ลาเกินจํานวนครัง้ที่กําหนด แตวันลาไมเกิน 15 วัน และมีผลการปฏิบัติงานดี อาจพิจารณาผอนผัน

ใหเลื่อนขัน้หนึ่งขัน้ครึ่งได 

(10) มีวันลาพักผอน รวมกันปละ 6 ครั้ง และไดเสนอใบลาตอผูบังคับบัญชา

ตามลําดับช้ันจนถึงผูมีอํานาจอนุญาต และเมื่ออนุญาตแลวจึงจะหยุดราชการได ควรเสนอใบลาลวงหนา

กอนอยางนอย 3 วัน 

(11) เนื่องจากองคการบรหิารสวนตําบลนาเคยีน ตัง้อยูในพื้นที่ที่การเดนิทางไป 

มาสะดวก  จงึขอกําหนดใหในครึ่งปที่แลว  ตองไมมาทํางานสายเกนิ 5 ครัง้ 

 4. คุณสมบัตขิองผูที่จะไมไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดอืน 

(1) ในครึ่งปที่แลวมาจนถึงวันออกคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนถูกสั่งลงโทษทางวินัยที่

หนักกวาโทษภาคทัณฑ  หรือถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกับการปฏิบัติ

หนาที่ราชการ    หรือความผิดที่ทําใหเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่ราชการของตนซึ่งเปน

ความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท 

(2) ในครึ่งปที่แลวมาตองถูกสั่งพักราชการเกนิกวา 2 เดอืน 

(3) ในครึ่งปที่แลวมาตองขาดราชการโดยไมมเีหตุผลอันสมควร 

(4) ในครึ่งปที่แลวมาไดรับบรรจุเขารับราชการมาแลวเปนเวลานอยกวา 4 เดอืน 

(5) ในครึ่งปที่แลวมาถาเปนผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษาในประเทศ  หรือไปศึกษา 

อบรม  หรือดูงาน ณ ตางประเทศ  ตามระเบียบวาดวยการใหขาราชการไปศึกษาฝกอบรม  และดูงาน 

ณ ตางประเทศ  และไดปฏบิัตหินาที่ราชการในครึ่งปที่แลวมาเปนเวลานอยกวา 4 เดือน 

(6) เนื่องจากองคการบริหารสวนตําบลนาเคียน ตั้งอยูในพื้นที่ที่การเดินทางไปมา

สะดวก 

จึงขอกาํหนดใหในครึ่งปที่แลว  ตองไมมาทํางานสายเกนิ 15 ครัง้ 

(7) ในครึ่งปที่แลวมาตองมีเวลาปฏิบัติราชการ 6 เดือน  โดยมีวันลาเกิน 23 วัน 

แตไมรวมถงึวันลาตามขอ 1 (9) (ก – ฌ) 

 

/จงึประกาศ... 



~ 5 ~ 

 

 จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน และถอืปฏบิัตอิยางเครงครัดตอไป 

    ประกาศ  ณ  วันที่  1 ตุลาคม  พ.ศ.2561 

 

 

        จรรยา  ตัดสายชล 

(นายจรรยา  ตัดสายชล) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลนาเคียน 

    


